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Pred vami so navodila za uporabo prograRekturiranje Pr ogr am evidengoo | a
poslovnh partnerjey v nos potr tebirdajhr agli dmawn,t opredr al uno
dobr opNusdoiv ét udi porolila (Fakturna knjiga, [
davlino knjigo in saldakonte.

Program je razdeljen je na 4 zavihke

Osnovno-Ral uni
Gfranti in nastavitve
V z d vagje

O programu

Osnovno - Raguni | Sifranti in nastavitve | Vzdrevanje | O pragramu

T e o Miring d.o.o. .T'Pmm _—
MIRING
Q
Katalog
Partnerji artiklov
a3 4
Ratguni Mov raéun

=
Paoroéila in
prenosi

Ko odpremo program, se odpre zavihek 'Osnovno’, ki ga najpogosteje uporabljamo. V navodilih pa
bomo dali prednost drugemu zavihnkuGi f r ant i in nastavitve', saj i mi
spoznati.



Gl F R A WINASTAVITVE

Tehnilna uporaba ¢gifrantov in nastavitev | e

Poenotena je uporaba najpogostejgih funkci)j
Iskanje, Urejanje(Sortiranje), Tiskanje, Prenos v MS Excebrdtni vrstici nad tabelo so

nani zane i kone, ki progijo ustrezne funkcije
Za nov vnos uporabimo ikonbodaj * (po navadi v preprostih g
odpre novo vrstico v tabelali ikono Novi 2" ki odpre okno za vnos novih podatkov (pri
vsebinsko obsegnejgih ¢gifrantih).

S klikom ikoneV podatke pridemo v okno za popravljanje podatkov (pri vsebinsko
obsegnejgih gifrantih).

Po veljih tabelah podatke iglemo tako, da Kk
poljezravenikonezalskanjeﬂ vhnhesemo podat ek, K i ga 1 gl em
Iskanjei@_.
a5 Poslovni partnerji | com— e —— | =) fot |
Skupina
(= Tiskaj 7] Movi partner [V partnerja 1 od11693 | b M }‘{Briéipartnerj' H 7|2 &
Sifra Naziv Kortaktna oseba  Ulica \"'FUQH"""" Kraj 2o
007965 |JAVORNIK META 14 KOVACA VAS 31 2310 SLOVENSKABI...
007986 |CEBE FRANC PODOVA 46 2327 RACE
007967 |VITANOSTRA 14 ULICA POHORSKEGA BAT... | 2317 QPLOTNICA
- nn7oco MADIIA DADIWE I-.r.r:!:-\. rmm A b 14 1 IFA DAUNDCWEA DAT Y17 DL ATRIEA . k™
Urejanje ( Sortiranje) po posamezni kol oni dosegen
|l e gelimo sortirati po nazivu, klikneeo v g
i zbor obrne (iz naraglajolih vrednosti v pad

Brisanje zapisa izvedemo s klikom ikoBe'sanjeﬂ] .

IkonaExceI:x-s-l nudi mognost zapisa podatkov v MS EXx

lkonaL i t eéPisgneo mogol|l a zaglito podat kov pmedld nakl |
kli ku spremeni ot B J sprénenjanjespodatkol otg@bklijnie n o
mogno. L e Pieanje%ﬂ Jlabko podatka wtabeli popravljamo.

Pr i vnhosu podatkov, K i so podprti juu gifrant
(kl'i knemo puglico ob polju vnosa). Kadar | e
partnerj a) |l ahko i zbor omeji mo, tako da vn

izbor se ponudijo ustrezni.



Kadar je ob polju za vnos gurl®], nas pripe j e

in dopolnjujemo.
= lkonaTiskanjen a m

V tabel ah
ostaviti fiol

ter
izberemdFilter glede na vsebino'.

omogol a

Filter odstranimo tako, daritisnemod e s n i

ARTIKLI

Katalog artiklov

V ustrezni gi frant, k
i zpi s na tiskalnik.
se na po

j efitirane godan & ovudPostavi mo
t e r Odpre se prir o1 eamo meerun i

gumb

mi gke i n i

V katalog artiklov zajamemo artikle, s katerimi delamo. Na voljo p@go polj, s katerimi po potrebi

vmik@ak ien

Zzber emo

natan|lno opigemo artikel dodamo | ahko tudi sl
nekaj pomeniij o, obvezni pa so | e Gifra artikl
Klasifikacija (blagovna skupingafEnota mere in Tarifa DDV. Smiselen je tudi vnos Cene artikla.
ol Katalog artiklov [=E =
Sifra: MNaziv: 10 Koda:
3002 FORD FOCUS] 0012121
Slik
Kasfikacja: VFFOCUS = [FOCUS ==
Enota mere: KOS - |Kos
Tarifaddv:  p20/0 ~ | oprodéeno
Carinska tarifa:
UN Sievilka: [_; Nova slika] [H Shrani sliko
-
. (Oisnovna encta mere
Kataloske cene Encta Koliina v enoti
Lastna cena: Prodajna cena brez DDV: Prodajna cena z DOV -
13000.00
Pakiranje
[ Mkciia [] Blokada [ Serija [ Nomativ Minimalna koligina:
W kartonu: MNa paleti:
I Trogarine: Litrov:
Val (%)
Teia
~ Ka
Podatki za deklaracijo
Proizvajalec:
Tip: Poreklo:
Lokaciia + Uwvoznik: Leto uvoza:
’ Movi artikel ] l Zapri
Vnos artiklov v katalog artiklov sicer ni obvezen , saj lahko naziv artikla, enoto mere, tarifo DDV in
ceno vnesemo nha ralunu samem, tudi v katalagzeéla k1 a sp
priporolljiv, ker nam prihrani del o in | as pri f
prenesejo).



Storitvel ahko obravnavamo na enak nalin kot artikle.

dalj ¢gi opi s ®ia pamagamoPsispeemni m besedil om na
gifriramo in nato izbiramo iz gifriranih besedi/l
Davki

V ta gifrant vnesemegipfordoa ttkaer iof ed a(vnl pnnjoldakala,r i Cf 8a5h )
(8,5 % , 20 % ). Le i mamo oproglen promet | ahko

Klasifikacije
Tudi | e i mamo samo eno kIl asi f i kiastoiitye)pjo m@amo o ma b |
definirati. Bl agovna ts&kwipli knia arotsii k Ipao dzad e&v too matd
Enote mere
To je preprost gifrant. Vnesemo kratko oznako en

Cenik po kupcih

V cenik po kupcih lahko vnesemo cene posameznih artiklov za posamezne kupce, kot so na primer
pogodbeno dogovorijecnea@n Pr i f akturiranju program samodej ni
je vnesena.



POSLOVNI PARTNERJI

VGifrant posl ovnafamar ppdajk&e o kupci h, | ahko
(dobaviteljih, podi zvajhkd miskupinahh lahkd matimajé ysi enakoo | i mo
oznako skupine.

Le se odl ol i mpi fzrai raavntjoemapassktonmo g vf r o partnerj a
<aut o> ). Ko zakl julimo 2z vnos samodejraddoad ekloito ¢piofsrlao
je gtevil ka, ki j'Skupne magner@gym maoy edlearnva gzada rla.nt u

Gifre partnerijev |l ahko sicer dololamo in vnagan

Pri vnosu partnerjev sobwezni podatki samoGi T 'SBkaping 'Naziv, ostale vnesemo
( Obi ljeagmigein vnoslice, krajat r ans a k c i j s tudi kpatakineaokebenitelefqnske

N ) , . A . .
gtevil ke ¢é) Na dnu je mogno vnest. poljubno dol
- Vnos podatkov = = =)
Osnovni podatki | Pogodbeni podatki | Dodatno
Sfra:  |DDDE5 Skupina: P v | Q| Sektor v Omaka: -
Naziv: Pizzerija Cmi baron |3;_ey|
Dodatni naziv: Marjan Vidovic s.p.
Kontakina osebe: Funkcija : Telefon:
g.Marjan Vidovié 02/480-63-00
Epoéta Fax:
02/480-63-03
Ulica:  Malezrik 158 Poita: 2229 = [, | Malenik
Valuta: - Driava:
ID &tevilka za DDV: 5183305068 | Zavezanec za DDV TRK: 05100-8010144737
Dodatni TRK:
Crmo + Arial <975 +Q- | B U | 9@ A =A" 1k

Ob glavni cesti na zacetku Maleénika na desni strani.

V veliko pomol pri iskanju in v(2)ekigangdemedeskowv pos
od naznaa partnerj a. O mprgnosl padatieov poslovrregai parinerja iz AJPES
ovega poslovnega registra IPRS Potrebujete | e dostop do interne

AJPES (uporabnigko ime in gesl ®S) ki ga vnesete o

Podat ke nato prenesemo tako, da vnesemo ali t ol
kliknemo gumbl2/ Podat ki se poiglejo v registru ter
'Prenesi'. Podatke lahko dopolnimo iz registratudizapae r j e, ki s o ge vneseni
Davlino gtevilko vnagamo skupaj s predpono SI , t



Skupine partnerjev

Gi fro sgpisugizaden,j o gtevil ko ( zavnesambw mgt ESkugimetgu e v i |

partnerjev. Le v nesiemskupidno za gtevill]lenje, se bo do
skupine.
S Tiskaj 14 | 4 |1 od6 | b M <k Dodajvrstico X Brisi vrstico | | E
Skupina  Opis T Seem e
T Razni drugi partneri 500000
D Dobavitelji P
K Kupci P
P Kupci/dobaviteli 000000
B Barke 500000
z Zaposleni 800000
*

Pogtne gtevil ke

VGi frantu pjoeg tgne hv ngetseevnid kvel i na pogt v Sloveni|j
sami dodamo.
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PODJETJE
Podatki o podjetju
Vtagi frant vnagamo podatke o podjetju, kot |je

ol Podatki o podjetju —— —— _|

Naziv: |[IFEEEN Direlctor: Ulbin Duan
Uica:  Maleénik 155 Odgovemi: | Jlbin Dugan
Posta: 2229 - MaleEnik Dejavnost: 52,010 Opis: RaZunalnidko programiranje
. - Menijalni tegaj
- 59238659 v
ID Gtevika za DDV: Zavezanec za DDV Odbitni faktor za DDV 1.00 1EUR 239,64
Maticna Stevilka: 5609135000 TRK:  045150000313333 Osnovna ¢ n
_ - - Kolektivna " P valuta: v

Registerska dtev.: 5031153207 pogodba: 280 KP med delavci in drufbami drobnega gospodar.

_ Organ [ Javni sektor
Telefon: (02) 4801043 prll-glasrt\re: Stevilka priglasitve:

. Javmi sektor [ Invalidsko podistje
Telefae: (02) 4801044 Sifra poro&evalca (ISPAP): Oznaka podijatelja (Bankart): ["] Samostojni podijetrik
T ot Sifra PU:
Mapa za pripave datotele:  M:\wmiring'\appMNalogiDomaci xml
Naslov za izpise: Drugi podatki:
Miing d.oo. tel:480-10-43

Glava dokumertov | Podatki o registracii (na dnu dokumentov ]|

Crno - Arial -0 -Q- | B U I Ba @ | 8 == ERE ;

i =
Tel: 02/4801043, Fax: 02/4801044 ‘ﬁ‘

Epo3ta: info@miring.si
| Trr: 0451 5000 0313 333
N Ftevillkes za DTV: K100238650 2
« [om *
||
r l Preklici l l Shraniin Zapri
=

Gi frant j e skupen .Zs fakorirdije sta pogebepporoegnb@areo m

dokumentovin 'Podatki o registraciji , s aj se i zpisujet.a&/nesemo jwr hu i n
veliko vnosno polje na dnu oknZa 'Podatke o registraciji' izberemo drug zavihek, na voljo pa sta dve
vristici na dnu izpisa raluna.

Vnos glave in podatkov o registraciij.i shrani mo

gumba posodobi).

Le ge uporabljate kak drug Miring program, sc

Strogkovni nosil ci
Kadar je podjetje organi zaciin spkoo mnrjaizhd esl g reennol jr

inprihodke vnesite gifre in omti sststao@lgkwrvinh hn aisli d ew
skupen vsem Miring programom.
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NASTAVITVE

Pri opisu '"Vnosa ralunov' smo ¢ge omenj ali "Vrstoc
avansni ral un, preditahuon, pbhmoboapri mer Rabhuh®al
za storitve' ali jih ge podrobneje delimo. Vrst a
gtevil ka') Posebej vel ja omeniti ge fak&drilbr davlk
se DDV ne obraluna (izvoz, oproglen promet) i ma
o5 Vrste raéunov =0 EoR(ExT|
=4 Tiskaj 1 od18 | b Pkl <F Dodajvrstico X Bridi vrstico [ .
» mRaEunstomve RAC 800735 1.00 | Ragun 2 4
02 Ratun vzdrievanje RAC |01 1.00 | Ragun 2 4
05 Letno vzdrievanje RAC |01 1.00 | Razun 2 4
10 |Rakun-lasina sba RAC 520000 1.00 | RacUN 2 4 |
1 Ratun za blago RAC |01 ] 1.00 | Ragun 2 4 i
15 Ratun za osn. sredstva RAC 0 1.00 | Ragun 2 &
21 | Dobropis DER |23 1.00 | pobropis 2 4
22 Bremepis BRE |23 1.00 Bremepis 2 4
23 Stomo Raduna DBR 850003 1.00 | Stomo raduna 2 4
30 | Avansni rmdun AVA 830006 1.00 | Ragun za predpladilo 2 4
3 Stomo avansnega raduna AVA |30 1.00 | stomo avansnega racuna 2 4
50 lzvozni radun IFA (01 0.00 | jnvoice 2 4
80  |Ponudba PRA 280092 1.00 | Ponucba 2 4
81 |Dopis PRA |80 1.00 | Dopis 2 4 -
Za povezavo z glavno knjigo je potrebno vnest:i tudi
ralunih in pri oproglenem prometu s prpensepaoadatktko odbi t
v pravilna polja davlne knjige. Pri oproglenih raluni
tip. Pri ralunih za montadgo in instaliranje blaga vne
in pri opr. prometu s pravico do odbit ka RT. |l zvozne ralune progrart
I FA, pri prodaji v EU pa poleg tega vnesemo tip E7 (

DDV, vnesemo v polje tip 'RG'.

Dovoljeno obdobje

Da se pri vnosu datumov ne ztimoo v letnici ali v mescu, si sami poljubno omejujemo dovoljeno
datumsko obdobje. Ob vnosu datuma, ki ne ustreza dovoljenemu obdobju, nas program na to opozori.

Le zares g¢gelimo vnest.i dat um, ki ne ustreza ¢tre
datumsko obdobje.

Datumsko cbdobje L—th

Dovolieno obdoobje

[o"B01 11 2003) Do:  31.12.2009

12



Gesla uporabnikov

Dostop v program je po gelji uporabni kov | ah
Dokl er v gifrant uporabnikov ne vnesete nobenega

Pol eg vnosa upor eslh wesgté tidi mivo.iVsapem aporabnik ngora imeti
naj vi gj i nivo, to je "00". Le ta nivo omogola vn

Ko enkrat v gifrant wuporabni kov vnesete upor
ni v el zatorjegioopbmembno, da siju zapomnite.

T Vo . R S——— . W] e

ETOKEE od2 [ b M & X LI i

Uporabnik Geslo Nivo Ime in priimek

» N 0

meta - 0o

13



OSNOVNO-RAL UNI

V zavihkuOsnovna Ra | u n i

naj demo

n a s | kesd ragvidne iz spodkije slike e

(

gumb

'. ! FAKTURIRANIE Miring d.o.0.
Osnovno - Racuni |S'rhanﬁ in nastavitve | VzdrZevanje | O programu |
[ Izbira podatkov erlng d.o.o. .
n 0 0 MIRING
Poroéila in Katalog
Raéuni MNov raéun prenosi artiklov
Partnerji
Naj pomembnej go funkci opaostaie®ot bil ma n jgiuimpogodtadR a Inerkia'

uporabljanih aktivnosti, do katerih pehkodostopamo tudi na drugih mestih v programu.

Ral uni
S klikom gumba ' Ralunriraladpr emo okno z i zdani mi
1 Izdani racuni =n| ==
Virsta dokumenta Kupec Datum od
) Dodatno - - ]
(=3 Tiskaj |3 Predogled | {9 Moviracun 3 Vracun | [4 | 4 | 1982 od2109 | b B X Storno [ | Prikaz postavk
22::!";3 Dok Sifra kupca Maziv kupeca Znesek E:;Tem E&;t;emme - E:;:z‘om Dobavnice 0
> RAC | DD0S08 KLET BISTRICAd.0.0. 7200 27022009  |27.022008 07.03.2009
900232 RAC | 001042 IMPREGNACLIA D.0 0. .80\ 27022000 | 27.02.2009 07.03.2009
900233 RAC | 001062 MP PTUJd.o.0 1344027022009 | 27.02.2009 07.03.2009
900234 RAC | 001089 Pomaranda doo. 12840 27022008 |27.02.2008 07.03.2008
900235 RAC | 001230 Kmetiska zadruga Selnica ob Dravi z.... 14760 | 27022009 | 27.02.2009 07.02.2009
900236 RAC | 001271 LESKA Borislav Srec sp. 1224027022008 |27.02.2008 07.03.2008
900237 RAC | DD0335 VGP Drava Ptuj dd 18360 | 27022009 | 27.02.2009 30.03.2009
900238 RAC | 001002 FIBOS RACUNOVODSKI SERVIS BO 108.00 | p4p32009 | 04032008 12.03.2008
300239 RAC |DD0812 Tehnogradrie d.o.0 3600 |p6032009 | 06.03.2009 19.03.2009
2950023 PRA | 001328 Irena Brdnik 408.00 | 0032009 | 05.03.2009 31.03.2008
300240 RAC | 000876 SCHWOLLER doo. 114.65 03032008 |09.03.2009 17.03.2009
900241 RAC | 000948 Etamdo.o. 42.00 10032009  |09.03.2008 17.03.2008
900243 RAC |001320 Spanik do.o. 82128 10032009 | 09.03.2009 17.03.2009
900244 RAC | 001327 AQUAVITAdoo. 7732810032009 | 09.03.2009 17.03.2008
900242 RAC | 001324 OBCINA RACE-FRAM 870.00 1pp32009 | 10.03.2008 09.04.2003
900245 RAC | 001291 Ribogojrica Bedek d.o.o. 180.00 | 10032009 | 10.02.2009 1503.2009 | 90001 =
290024 FRA | 000339 Stetinka d.o.a. 403.20 (11032009 | 11.03.2008 2103.2008 3
O T b
V pregledni tabeli so vsi raluni, adomizdapi si , pr e
Ralune | ahko pregleduj emo, pri tem nam je v pon
ral uni raz<el idemani2 jkelpa i kazana vsebina raluna.

14



Izdani racuni

Virsta dokumerta

Dodatno -

= Tiskaj | Predogled

] Novi racun 25V raéun

Stevika

raéuna Dok
900231 RAC
s00232 RAC
900233 RAC
500234 RAC
900235 RAC
500236 RAC
900237 RAC
500238 RAC
500239 RAC
250023 PRA
500240 RAC
00241 RAC
900243 RAC
S00244 RAC
500242 RAC
» 300245 RAC
250024 PRA
] I

Sifra kupca

000308
001042
001062
001085
001230
001271
000335
001002
000812
001328
000876
000348
001320
001327
001324
001231
000399

Datum od [
Kupec Hm o _ E3 Kopiraj
- E‘ = postavke
f4 | 4 | 1997 od2109 | b k] X Stomo [ Frikaz postavic E
» | Postavke 1
liazvioncs Racun:900245

KLET BISTRICAd.0.0.
IMPREGNACIADOO.

MP PTUJ d.o.o.

Pomaranéa d.o.o

Kmetijska zadruga Selnica ob Draviz....
LESKA Borislav Sirec s.p.

WGP Drava Ptujd.d.

FIBOS RACUNOVODSKI SERVIS BO...
Tehnogradnje d.o.o.

Irena Brdnikc

SCHWOLLER d.o.o

Etam d.o.o.

Spanik do.o

AQUAVITAd.oo

OBCINA RACE-FRAM

Stotinka d.o.0. -
3

Pri

Lahko jihomgimo s

Lahko jih poljubnaurejamo,

pomol j o i

zbi

tako da

(= e =]

Areilkal Eolifina

Cena Rabat Za plafile

|Zaradunavamo vam blago in storitve:

5111 TSR BFID Reades

In&talacija programa Evidenca prisotnosti na dodaten
U1 Bafenalailke stositva

1,00

oo

radunalnik:
3

110,00 0,00 133,00

pr egl ed oimamo pawvoljonaslednfgoovg n:o s t i

re '"Vrste

kl i knemo

gl

Za platile: 180,00

dokument a' , Kup

avo stolpca, po

Lahko jihomejimo s filtrom, tako da kliknemo v izbrano polje, nadlesni gumtmi ¢ k &berermor

'Filter glede na vsebino'.

Iskaneg el enega

sicer t ako, da

podat ka |
k|

hitr
stolp

zel
v

e (0)

i knemo

o hitiega tipkdnjpmk ovi t o .
ec, v katerem ¢

odtipkano deliskanega podatka. Program se ustavi na prvem ustreznem zapisu.

Il gl emo | ahko tudi

Vv polje zraven gumba zlskanje@_ vnesemo
Program se ustavi na iskanem podatku

Poleg drsnika ob strani tabele,

premikamomed r al un i

sﬁpomb! kopegaomb
podat ek,

1982 od 2109

zaletek ali na
trenutnega zapisa.

Sklikomgumba@Tiskaj ralun nati snemo.

astekpace po kat

K i gsaanjéﬁg‘lj,.emo i n

so na voljo tudi gumbi v orodsticr s katerimi se lahko
* " i. Prvi in zadnji nas takoj postavita na
kKaoanteoditabkuUppnovgtdewmbl o

zapisov v

S klikom gumbaﬂl Stonose rabhlbhn bkethinsveljavwemTo pomeni, dase ne bo

prenesel v

Podat ke na
kliknemo gumb=¥r=n

ral unu
Odpr e

davinte kKmj ingo bion ssaludpaokad ev al

|, a hi kno stiucdeir
s e okno za
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No v r lahkowmesemas klikom gumbe2"=" — Odpre se oknoazvnosr a| un a .
Naj prej izberemo vrsitVo stekuméemumav(glej Gifranti

Nato izbermo Partnerjgupca) L e kupca ge ni v gifrantu posl ovni
s klikom gumbe.

Nadaljujemo zvnosomdatumai z d aj e r di $edrenatni dajum)ndateoedpreme oziroma

opravljanja storitve terdatumz apad|l ost i raluna, ki se lahko izr al
dnevih.
To so obvezni paatki, opcijsko pa lahko vnesem t u d i morebitne dobavnice,
referenta, gtevil ko in datum narolila ter tujo va
V velikem belem poljw spodnjem delu okmenesemo besedilo ki se i zpi ge na dnu
besedila lahko tudig i f r iinrstranioo terjilcelopove ge mo z v rdabesedileob | una, t
vhosu posamezni h ralunov ni potrebno vel vnagat.i
vrstici nad besedilom polje 1, ki j e namenyreeaoemo frdgi fobore e diin ak |
=]
1= Vnos racuna =] ]
Vnos raéuna | Dodatni pedatki, nastavitve | Postavke
Stevilka dokumenta
Vrsta dokumenta: | -
Partner Dobavnice
- Davéna Stevilka - Vahita
EUR -
Teta)
1.00
Zdnuzitev enakdh artikov iz veé dobavnic
Datum Marogilo
lzdje: 06.05.2009 Odpreme: . Pladini roke (dri: v Zapadost - (=]
Nalog/Strodkovno mesto: Referent: Datum naroéila: -
Emo - Aral -0 -Q- B U T B2 @8 FE WY

Shrani

Preddigi

ik

Z gumbom 'Shranidesnospodag e r dbde Ui ,nagtdpe wii ldkekano v vnos postav
(zavihek Postavke)
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o2 Vnos raduna EI@

|‘u"nos raduna I Dodatni podatki, nastavitve | Postavke |

() Tiskaj |24 Predogled 1 od2 | b M X Briéi postavko [
= Dodaj postavke [INS) | 25 Dodaj besedilo (ALT+INS) | 53 Kopiraj iz dekumenta: - Nov radun ‘ l Osvedi
‘ Ariikel Koligina | EM Cena Rabat | DDV Vrednost

Zaratunavamo vam obisk, vzdrZevalne radunalniZke storitve:
- pomo& pri arhiviranju prometa in otvoritvi, nastavitvi Steviléenja ...

@l g o ~  Raunalniske storive 10 LR~ 4000 0 Dm0~ 48.00

Nab vred.: vrednost: 40.00 DDV 40.00 DDV: 8.00| Zaplagilo: 48.00

Postavke na ral unu s(o drathikkoe lv, okba || elhaten)ali padsba tka me
v obliki spremnega besedila

Besedilo se lahko pojavlja kjerkoli medgtavkami, to pa krmilimo z izbiro gumb®odaj postavko'
ali'Dodajbesedilo. Zgodi se , da se zmot i muotakem primergel i mo n
lahko kliknemo gumiskrajno levgpred vrsticozl in izberemdSpremeni tip vrstice v besedilo’ (ali

'Spremeni tip vrstice v postavko'

ngemiba pnedvreticeuo na v ol j o t Wrhiposthvke, Yrimi mo gno st i

V prirol
ilo in Brigi vrstico, kot je razvidno iz sp

besed

a5 Vnos raéuna
[ Vinos reéuna | Dodaini podati, nastavive | Festavke |

(=) Tiskaj [ Predogled | |4 | 4 |2 od2 X Briti postavko

% Dodaj postavka (INS) | [ Dodaj besedila (ALT+INS) | 53 Kopiraj iz dokumenta:
‘ Artikel
E]

Zaratunavamo vam obisk, vzdrZevalne racunalniske storitve:
- pomoc pri arhiviranju prometa in otvoritvi, nastavitvi Steviléenja ...

[y o + Ratunahitke stortve
=

Spremeni tip vrstice v besedilo

Vrini postavko

Vrini besedilo

¥ I g

Brisi vrstico

Pred gifro artifkl &eopaz kvhsot k eamgeyamisven o szdpdatsot av k e |
vrstico za vnos morebirnih dodatni h podatkov (do
gumba se postavka spet 'zapre' v eno vrstico.

Gifro artikla | ahko izbiramo iuma, sankatabd astiglas par t i k| o

je dosegljiv s klikom gumb—= A" tako da lahko kak nov artikel tudi dodamo, ali podatke
obstojelega artikla dopolni mo é
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Omogol enkopier angde

p ost av.kObkliku gumbd=emzem=e - gd u n

odpre okno z proaldureimov iknatierbeemmemo tiskega, iz kat
gumb| 2wk |
. . . é'
Ral un n agkikemilkomediska=l po konl|l anem vnosu.
Pri kakgnem ralunu je morda potr ebmaslvane szta rgeel WK
| e s eikufe ad naskwa lpartnerja, vezni dokumeénge pl al &n Tonesnelk emo v zav
'‘Dodatni podatki,nastavitve'.
o5 Vnos raéuna =1 =R
Vnos racuna | Dodatni podatki, nastavitve | Postavke
Naslov za ragun
Na&in odpreme:
- Zakleni
MECKERMANN.5] d.o.o.
Trizgka cesta 85
Fae:
3004545
E-mail:
2000 - MARIBOR damijan mali@neckemann si
Transport Podatki za kalkulacijo:
KOLI: PARITETA: Rabat 1: 0.00 %
BRUTO: REG.STEV.: Rabat 2: 000 %
e Provizia: 000 %
Raunovodski podatki Zaokroditve
Konto rauna: - ZaokroZtev Wp cene: 2 -decimalki -
Konto realizaciie: - ZFaokrodtev Mp cene: 4 -decimalke
Sprememba konta realizaciie in STRM po poziciah Zaokmodtev raduna: 2 decimalki -
Vezni dokumenti:
Racun: Avansni radun: Predragun:
M - - Ze placano: Odstrani vse postavke ‘ Shrari
in dobavnice
VoknuPr e gl ed levadgarapapazimabiro 'Dodatno’. Ob kliku se odprezbira dodatnih
funkcionalnosti:
lzdani racuni
\irsta dokumenta
Dodatno
v v
5 Tiskanje veeh dokumentov do konca tabele
Porotila
Masovno fakturiranje storitev
Masowvno fakturiranje (Uvoz iz Excela)
Dekadno fakturiranje dobavnic
Zapis v datoteko: (format za lekarne)
Masovno posiljanje eRaéunov
Kreiraj eRagun ( E slog xml)
Navodilo za izdajer al unov naj dete na koncu navodil, v PRI
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Porol il a

Z izbiro porolil se odpre okno, v katerem i zbira
knjiga, Davlilna knjiga s prenosom v Saldakonte, C
o Poroéila o= ==
Faktuma krjiga | Davéna knjiga | Cenikd, popisne liste | Parinerii|
Datum odpreme: Stevilke dokumentov:
od: .. [&#] o .. 0d: + Do v
Diatum izdzje raduna Prodaja:
od: . . Do: .. @ Vsa () Zavezancem (| Mezavezancem
Viste dokumentov:
{Fl{:‘a%ﬂi %aé:a’]nisi ‘?Bmm};{aepist [¥] Stomi (STR) ‘\:T;R]znimiuﬂi
L Sifra vrste raduna
OB DA o -
Da: -
Kupec: Sort:
M @ Datum odpreme
StroSkovni nosilec: () Datum izdaje
- () Strofkovno mesto
Vsak strodkovni nosilec na svojo stran ) Sfakupca () Stevika
Referent: (") Mazivkupca () Vrednost
M [7] Padajoce
Artitli:
- Fostavke
- @ Da ) Ne
l Prefdidi ] l lzpis ]
Z izbiro ustreznega zavihka izberemo geleno poro

Najbolj smiselna je omejitev datumskega obdobjai{ dd).

Ob kliku gumba 'lzpis' se odpre naslednje okno

o Izpis e
Farametr izpisa
; Tiskaj
RICOH Aicio SP C2325F PCL & V]
) Pokonno @ Lefede Duplex ), Zaslonski pregled
T & [ Zrane 1 - 99999 -
25
Levi rob: 0 o Bxcel csv
Stran
0 , | B Prekic
\irsta izpisa
. ’ . Crte med
Izpis poslovnih partnerey (1) - & reticami I

=

Le je na razpolagemoelustrekakgakoOd!| okbeo sce

i n l egelimlzihkeiesmom | ahko tudi strani , K i S
dol ol i mo | ewiVrrsdla.l azd giozsl@i@r ododatno i zbiramo
voljo.

Namesto izpisaantiskalnik lahko izberemo tudi zaslonski pregled, zapis v datotektipa
datoteko tipacsv ali pa podatke prenesemo v-scel.
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Masovno fakturiranje storitev

To funkcionalnost l ahko zel o kornprsvsakmesepi powredbl j a
kupcem hkrat.i zaralunavamo i sti arti kel (narol ni
Katerim kupcem zaralunavamo kater:i arti kel po
Gi franti t @eniknpa &upahv iNate 2 enkratno akcgelo preprosto in hitro izdamo
mnogico ralunov.

0= Masovna izdaja raéunov [E=H Eoh(E=5|

rsta ratuna

Datum raéuna:

Zatetno besedilo

Crno + Arial -0 -Q- B U I B @ | a FE RV

Obraunska postavka

Sifra artikla Artikel/Storitev i

‘ Prefdici ‘ ‘ W redu ‘
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VZDRGEVANJE

" =

FAKTURIRAMNJE Miring d.o.a. o ® | S S

| Osnovno - Raguni | Sifranti in nastavitve| Vzdizevanje |O programu |

Arhiviranje Vzdrievanje Zakljucki Tl
Programska opremoa

Lokalno Optimizacija s Owvoritev, MIRING

athiviranie podatkovnih brisanje
: baz prometa
F

Arhiv na :

Miring FTP Posodobitev
programa

Avtomatska posodobitev programa

) Izklopljeno

@ Preveri 1x na dan

) Preveri 1x na mesec

Povezava med bazami
Partnerji

MAWMIRING\PARTNER MDB
:DATABASE=M:\wmiring\PARTNER.MDB 2

Pomoé&

Optimizacija podatkovnih baz
Optimizacija podatkov obnovi podatke ob morebitnih okvarah zaradi izpada
el ektrilnega toka, i zpada del ov aatiynaredkaain unal n
v velini primerov s klikom gumba ' Optimizaci
Posodobitev programa
Uporabniki lahko s klikom gumba 'Posodobitev programa' avtomatizirano in nadvse

preprosto preko internkeltjaersa mi a nlail loigda g oprzagm

Arhiviranje podatkov

Ob ingtalaciij.i programa se dogovorimo o
uporabni ki odlolijo za arhiviranje podatkov
disk ali na USB kljli e k . Tako povegemo gumb 'Lokal no &
arhiviranja na izbrani medij.

Za arhiviranje na CD ali DVD morajo upor
CD ali DVD je priporolljivo shranitd.i vsebi

zavihku 'O programu’).

Arhiv na Miring FTP

"Arhiv na Miring FTP' je dodatna, pl al I
arhiv podatkov (na nagem stregni ku).
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O PROGRAMU

| Osnovno - Raguni | Sifranti in nastavitve | Vzdlievanje| O programu |

. ‘ Minng d.o.o.
W < FAKTURIRANJE Verzija: 1.0.1.2

752009 10:10:47

Wiiaive

Podatki o namestitvi:
Delovniimenik:  D:\vbBiwis\wpc),

Mapa z izpisi m:\wmiring\izpisieur|

Registracija

Serijska Stevilka: 3987840 I
Registrska stevilka: 4275781

Kljug:  zPj1om16UO0HSRKdgvrZnw22

V. zavihku 'O programu' so vidni poodat ki
registraciiji. Le program ge ni registriran
plalilu), ga registrirate s klikom na gumb '

Registracija programa ®

Fir-
Registrska stevilka
|

L

f Prekdici _S_hramJ

(B —

Nato poklilete Miring ter sporolite seri
jo vnesete vpol je ' Registrska g¢gtevil ka' Tako | e

neomejeno deloval.

22



PRILOGA 1:

NAVODILO ZA 1 ZDAJO I N PRENOS (KNJI GENJE) AVANSNIH RAL

Kadar je bilo prejeto predpl al i lastdritev,jg poirebrio pajkasmeges ec u n
zadnji dan v mesecu izdati avansni ral un.
Predplalilo smo ( z vrsto knjigbe AVK) knjigili na a
1230
I
Protiknjigba je na 1100 ali 1000
Pri knjisgersjmo awvers!|l i ¢gtevil ko avansa, ki jo bomo vnes
Seznam odprtih avansov s gtevilkami in zneski izpigen

l zdaja in knjigenje AVANSNEGA raluna:

Avansni ralun je poddbeedao miil gjontenedd nroa lnuarviaj at i p oS ameé
samo skupni znesek predplalila. Za avansni ralun upor
gifrant Vrste ralunov).

Da se bo avansni r al un Glavnaknjigd,nmom@mmaosviDodpthepodatkewb vBosw | no i n
raluna gureedt ik,o taovraenfjsagt evi |l ko, pod katero smo prejeti

Sknjigil se bo znesek davka na ustrezni |koghkot o davka,
proti knjigba pa se bo sknjigil ¢ge na konto 1950, ki
tem dodan v kontni plan.

Sknij gi se torej samo znesek davka in sicer v dobro ko
|_260
I

in v brame proti konta 195:

195 |
I

|l zdaj a pr avzagpaavlijena blagmia storitve

Ko je blago dobavljeno ali storitev opravljena, izdan
(ker se jemgeabbnayYyansmzdamo (e STORNO AVANSNEGA RALL
samodejno, | e pri ralunu, v dodatwmhbspmdatiki hGtkyetl ko
avansnega Wataham primeru bo program oBGelziag! $ kud &iur at in
avansnega ral unat or nOod goowaserlsddkreiral srtbboatsko.

Storno avansnega raluna bi sicer lahko izdali tudi ro
avansni ralumegaei daebinesnksl 0ziroma kol iline.

Prenos in knjigenje v Davlno in Glavno knjigo

Ralun se sknjigi kot vsak obilajen ralun. Storno avan
obilajen ralun, ampak z nebatiznimiujeneakblbn) daksezmh
podvaja.

V Glavno knjigo pa se za storno avansnega raluna sknj
Znesek davka se stornira na obeh kontih, kamor je bil
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|- 260
I

195

I
Sknjgi se plalilo v vigini prejetega avansa in zapr

1120

I
230 |

I
Ralun v vel delih
Kadar je izdan pawgresgmi prreldpnd ad il o, kasneje pa je bil
del pa ge kasneje), je potrebno izdati ralun in stor
Pri prvem i zdanem depteeémvnas$oamugi ev iplokawilkd'Dogatni nega r al
podat ki ' v polije ' G eki sp polrivaazrmvansom fadaszhesek seeksegak r al un a
Storno avansni ral un.
Kasneje pri izdaj i drugega del a ral una z aotrebqr avl j ene
vhest.i znesek drugega dela raluna, ter isto gtevilko
storno avansni ral un.

POTREBNE NASTAVITVE:

Preveritinastavitev v Likvidatura in DDV za :
02T Avansni ral un ( k aotodaecka 26@0] proti&onte 19203 0.,0in k o
04iSt orno avansnega raluna (konto raluna

1200, kont o

Preveriti ge nastavitev vrstvratanoal ypm80AashsntPD¥m cent
ral un mo rhai t0 2) in pri 31 Storno avansnega raluna (I
Ob ingtalaciiji: Potr ebUWB8TAZz3lnanj e nastavitve (v wpc.i
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PRILOGA 2

DODATNI I ZP1I S | Z GI FRANTA POSLOVNIH PARTNERJEYV
V gifrantu posl| ovni hkone diskdj naevoljp izpise posioanino o b k| i
partnerjev. lzberemo lahko parametre za omejitev izpisa, nato sta na voljo dva gumba: 'lzpis
seznama' i n '"Masovna pogta (i zpis dopisa)'
med r azl i | roslowmih pateerav.a/mugem primeru pa se odpre okno (na sliki
spodaj ), v katerem | ahko s klikom poljubno i
polju pred podatki partnerja). Nato lahko za izbrane partnerje s klikom gumba ' Izpis dopisa
zavsed zbrane partnerje’ nati snete dopis, ki

tudi el ektronsko

sporolilo za Vvse zbrane
kuverte.
u-! Izpis dopisov (===
S W |4 |8z 0d1980 | b bl [ VG
Izberi Sifra Maziv Ulica Podta Kraj email DKso;tjaaktna 1
’ [ AVENIDAd.0.0. Mariborska c. 66 | 2370 DRAVOGRAD
[} 000856 AJPES IZPOSTAVA MARIB... | Svetozarevska § | 2000 MARIBCOR
[ Dooasy GLS Celovika cesta 4... | 1000 LJUBLJANA
& 000858 Pizzerija Cmi baron Malecnik 158 2225 Maleénik g.Marjan Vidovi
B 000859 Davéna uprava republike Sl... | Trstenjakova ulic... | 2250 PTUJ g. NINAPOTRI =
4 m 3
X P Izpis dopisa za vse = Podli vsem izbranim o lzpis naslova Izpigi
||7 heiss é:l faisihy lj izbrane partnerje \ po elektonski podti ! na kuverto lj dopis ‘
Dopis
o - Arial -0 -Q- | B U I B2 @ a -EdE =
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PRILOGA 3:
E-RAL UN

Pred pril et kom &potelnp moskijbeti zaeustrezad nastaatve: |

1. V programu odprite:
~ATNI yiA -PobjetPodaiki opadjeti S
LTOSNRGS 1 [vBpolniein detu okha) 6 dzy
Izpolnite podatke BIGBAN, mapa za pripravo datotedrtizberete ustrezen tip
paketa gkde na ponudnika za dostaveNel 6 dzy 2 @ @

Miring d.o.0. Miring PRODAINI CENTER (WNPC)
Osnovno | Dokumenti | Zaloga = Sifrantiin 3 o

Artikli | Poslovni partnerji| Podietie | Nastavitve

B x
Podatki o
podiefju Naziv:  Miing d.o.o Enota:
Uica:  Zhcovskca cesta 85 Direktor: | Ubin Dusan Odgovom: Ubin Dusan
Poga: 2000  v| MARIEOR Dejavrest: 62.010 Opis: | Radunalnitko programirarie
D &tevika za DDV: | 5195238858 Zavezanec za DDV Odbitni faktor za DDV 1.00 ":EE"JUEF‘:“ = —
Mationa Stevika: 5609135000 TRK |04515-0000313333 [——
v
ot
Regigerdadiov.:  |6031163207 :ﬁﬁ:{;’;ﬂ 280 KF med delavei in druzbami crobnega gospodar. vaus
o] [ Javni sektor
Telefon: 02) 4801043 prgimstve: Stevika prigiastve
S aekdor [] Samostajni podjetrik
Telefax 02) 4801044 Sifra poradevalcs SPAF)  Ozmoka podiictela (Barkark [ jnvaiidsko podietis
£ poita: |rfo@miing si Sira PU L] OprosZeni prispevia

Mapa 72 priprave datetek: | M “wmining\app\SEPA_IS0 XML

Naslov za izpise: Drug podati
Miing d o.0. el 480-10-43

Glava dokumentov | Podatki o registracij (na dnu dwkum

E ratun - podatki za ovojnico
BIC banike ali UJP. 1BAN
KEMASI. v

Tip paksta: | BANKART - NKEM zip paket v

Mapa za priprave datotek: | M:\wmining'\app'\Eracuni

[Z) Prekici Shrani in Zzpri

2.t NI @ASK LI NIYSNEBAKIZ 1 A,potebnhevpiriNBdatkeYy A { A O
L2GNBoyS T+ R2aGl @2 yI yrFat SRYaA YIEGAYY
Pri vnosu partnerjev v zavinkg 5 2 R+ Gy 27 yIF 2RSGS 21 GANI 9NI 6
FfA Wt GSNIL.!b LINSB2SYYA(llF® t NA LINE NI 6 dzy
@ LIAGPE M2DICIBAN se vpisuije brez presledkov ali vezajev!
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